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nepeno,ua, oTIIHcJiennn n noccTanonJiennn o6yqaromnxcn n MKOY ,n;o MocaJihCKnii: 

,U0M TB0p11eCTBa 

1. O6m;ne noJio~ennH 

1 . 1 . HaCTO}IIIUfH ITop}l.ZJ:OK H OCHOBaHlf}l nepeBo,n:a, OTqHCJieHlf}l o6~a.JOIUHXC}l (.n:arree -
nop}l.ZJ:OK) pa3pa60TaHbI B COOTBeTCTBHH C <l>e,n:eparrbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 NQ 273-
<1>3 «06 o6pa30BaHHH B PocCHHCKOH <l>e,n:epau;HH»; B COOTBeTCTBHH C I1pHKa30M 
MHHHCTepcrna rrpocBemeHH}l PoccHiicKoii <l>e,n:epaUHH OT 27.07.2022 N 629 «06 
yrnep)K,n:eHHH ITop}l,n:Ka opraHH3aUHH If ocymecTBJieHlf}l o6pa30BaTeJibHOH ,n:e}!TeJibHOCTH 
no .ZJ:OIIOJIHHTeJibHbIM o6meo6pa30BaTeJibHbIM nporpaMMaM» If ycTaBOM MyttHUHIIaJibHOro 
Ka3eHHOro o6pa30BaTeJibHOro yqpe)K,]:(eHlf}l .ZJ:OIIOJIHHTeJibHOro o6pa30BaHlf}l MocaJibCKHH 
,n:oM rnopqecrna (,n:arree - ,n:oM rnopqecrna). 

1.2. ITopMOK onpe,n:eMeT Tpe6oBaHlf}l K npoue.n:ype H ycrroBlf}IM ocymecrnneHlf}l nepeBo,n:a 
If OTqHCJieHlf}l o6~a.JOIUHXC}l no ,n:onOJIHHTeJibHbIM o6meo6pa30BaTeJibHbIM 
o6mepa3BHBa.JOIUHM nporpaMMaM B MKOY ,n:o MocarrbcKHii ,n:oM rnopqecrna. 

1.3. Bee 3a}IBJieHlf}l, }'Be.ZJ:OMJieHlf}l If HHbie .ZJ:OK}'MeHTbI B ueJI}IX nepeBo,n:a HJIH OTqHCJieHlf}l ' 
BOCCTaHOBJieHJUI o6~ruomeroC}l MOr}'T 6bITb HarrpaBrreHbI nocpe,n:CTBOM 3JieKTPOHHOH HJIH 
HHOH CB}l31f, o6ecrreqHBa.JOrn:eii a}'TeHTlfqffOCTb nepe,n:aBaeMbIX If npHHHMaeMbIX coo6meHHH 
If HX .ZJ:OK}'MeHTaJibHOe no,n:rnep)K):(eHHe. <l>aKT 03HaKOMJieHH}l C .ZJ:OK}'MeHTaMH qrnKCHpyeTC}l 
B nop}l.ZJ:Ke, rrpe.n:ycMOTPeHHOM JIOKaJibHbIMH HOpMaTHBHbIMH aKTaMH .ZJ:OMa TBopqecTBa no 
BOnpocaM opraHH3au;HH 3JieKTPOHHOro .ZJ:OK}'MeHT006oporn. 

2. Ilepeno,u 06y11aromnxcn c o,unoii: nporpaMMhI na ,upyryro. 

2.1. ITepeBo,n: o6~ruomeroc}l B 
o6meo6pa3oBaTe1IbHYJO nporpaMMY 

,n:pyroe o6ne.ZJ:HHeHHe HJIH .ZJ:OIIOJIHHTeJibHyio 
BO3MO)KeH npH HaJIHqlfH CB060,n:HbIX MeCT B 



объединении, в которое  заявлен перевод  при наличии заявления и письменного 
согласия родителя (законного представителя) несовершеннолетнего. 

2.3. В заявлении на перевод в другое объединение или дополнительную 
общеобразовательную общеразвивающую программу указываются: 

•  фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
•  год рождения обучающегося; 
•   Программа обучения  по которой обучается обучающийся ; 
•   Программа  на которую заявлен перевод; 
•  дата перевода. 

2.4. Заявление о переводе в другое объединение или на дополнительную 
общеобразовательную программу  подается в  администрацию МКОУ ДО МДТ. 

2.5. Ответственное должностное лицо  ( методист)  принимает заявление о переводе  
в другое объединение, если оно соответствует требованиям, установленным в 
пунктах 2.2–2.3 настоящего порядка. 

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в  доме 
творчества правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору  
дома творчества или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

2.6. Заявление о переводе на другую программу или объединение рассматривается 
директором дома творчества  или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих 
дней. 

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в  объединении, в 
которое  заявлен перевод. 

2.7. Директор  дома творчества  или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе 
обучающегося в другое объединение  в течение одного рабочего дня с момента 
принятия решения об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата перевода, 
с которой обучающийся обязан приступить к занятиям в другом объединении. 

2.8. В случае отсутствия свободных мест в объединении, в которое заявлен перевод, 
директор  дома творчества  или уполномоченное ответственное должностное лицо 
делает на заявлении соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты 
рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки. 

2.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде 
в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление об отказе 
в переводе регистрируется в соответствии с установленными в  доме творчества 
правилами делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе обучающегося 
в  другое объединение  хранится в доме творчества. 

2.10. Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии 
уведомления и заверяется личной подписью заявителя. 



При отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением ответственное 
должностное лицо  дома творчества делает соответствующую отметку на копии 
уведомления об отказе в переводе в другое объединение. Отметка об отказе или 
уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением должна содержать должность 
сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

2.11. Заявление о переводе в другое объединение может быть отозвано заявителем или 
перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя 
(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до 
издания приказа о переводе. 

2.12. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью 
лица, подававшего заявление на перевод в  другое объединение, и подается в  
администрацию дома творчества. 

2.13. Отзыв заявления о переводе в другое объединение регистрируется в соответствии 
с установленными в  доме творчества  правилами делопроизводства. На отозванном 
заявлении о переводе проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. 
Отзыв заявления о переводе хранится в  доме творчества. 

2.14. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего 
обучающегося не имеют единого решения по вопросу перевода обучающегося в  
другое объединение , директор  дома творчества  или уполномоченное им лицо вправе 
приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении делается 
соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении 
перевода, должности, подписи и ее расшифровки. 

2.15. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего обучающегося 
уведомляются о приостановлении перевода обучающегося в письменном виде в тот же 
день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные 
представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому 
мнению по вопросу перевода обучающегося в  другое объединение. Уведомление о 
приостановлении перевода регистрируется в соответствии с установленными в доме 
творчества правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в доме 
творчества. 

2.16. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется 
личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо  
дома творчества  делает соответствующую отметку на копии уведомления о 
приостановлении перевода в другое объединение. Отметка об отказе или уклонении 
родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением должна 
содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

2.17. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 
представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение о переводе в  



другое объединение, на заявлении о переводе делается отметка о согласии второго 
родителя (законного представителя) на перевод обучающегося в  другое объединение с 
указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя. 

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 2.6 
настоящего порядка. 

2.18. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 
представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения по 
его переводу в  другое объединение, директор  дома творчества или уполномоченное 
им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на перевод обучающегося в  
другое объединение. Отметка об отказе в переводе с указанием основания для отказа в 
переводе, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки 
делается на заявлении о переводе. 

2.19. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 
уведомляются об отказе в удовлетворении заявления о переводе обучающегося в 
другое объединение в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в 
переводе регистрируется в соответствии с установленными в  доме творчества  
правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в доме творчества. 

2.20. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется 
личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 
уведомлением директор дома творчества или уполномоченное им лицо делает 
соответствующую отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося от 
ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, 
подпись, расшифровку подписи и дату. 

3. Перевод обучающихся на следующий год обучения  

4.1. На  следующий год обучения по дополнительной общеобразовательной программе 
рассчитанной на 2 года, 3 года обучения переводятся обучающиеся, освоившие в 
полном объеме соответствующую дополнительную общеобразовательную программу 
учебного года  и прошедшие промежуточную и итоговую аттестацию. 

4.2. Перевод обучающихся на следующий год обучения  осуществляется по решению 
педагогического совета дома творчества. 

4.3. Директор  дома творчества  или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе 
обучающихся на следующий год обучения по соответствующей дополнительной 
общеобразовательной программе, в течение одного рабочего дня с даты принятия 
решения педагогическим советом.  

8. Отчисление из  дома творчества 



8.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся) возможно 
по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации: 

а) в связи с получением образования (завершением обучения  по дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программе); 

б) досрочно по основаниям, установленным законом. 

8.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования 
(завершением обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программе) на основании результатов  итоговой аттестации и решения 
педагогического совета директор дома творчества или уполномоченное им лицо издает 
приказ об отчислении обучающегося и выдаче ему свидетельства установленного 
образца. 

8.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося в доме творчества по собственному желанию. 

8.3.1. В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) год рождения обучающегося; 

в) объединение; 

г) дата отчисления . 

8.3.2. Заявление об отчислении  по собственному желанию  подается в администрацию 
дома творчества. 

8.3.3. Ответственное должностное лицо  дома творчества  принимает заявление об 
отчислении.  если оно соответствует требованиям, установленным в пунктах 8.3, 
8.3.1 настоящего порядка. 

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в  доме 
творчества правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору  
дома творчества или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

8.3.5. Директор дома творчества  или уполномоченное им лицо издает приказ об 
отчислении обучающегося в связи с досрочным прекращением образовательной 
деятельности по  личному желанию в течение одного рабочего дня с момента принятия 
решения об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата отчисления. 

8.3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется 
личной подписью родителей (законных представителей). 



8.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе дома 
творчества возможно в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 
лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания. 

Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания 
осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации. 

9.  Восстановление обучающихся 

9.1. Настоящий раздел регулирует порядок восстановления обучающихся в МКОУ ДО 
МДТ 

9.2.Обучающийся отчисленный из МКОУ ДО МДТ до завершения освоения 
дополнительной общеобразовательной  общеразвивающей программы, имеет право на 
восстановление для обучения при наличии в нём вакантных мест с сохранением 
прежних условий обучения. 

9.3. Восстановление обучающегося для обучения в МКОУ ДО МДТ в последующем 
учебном году возможно при условии реализации в данный период дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программы, по которой обучающийся 
проходил обучение, комплектования групп того года обучения, с которого 
обучающийся был отчислен, при наличии вакантных мест. 

9.4. Восстановление обучающегося для обучения в МКОУ ДО МДТ по 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе производится 
приказом директора на основании заявления совершеннолетнего обучающегося или 
родителей ( законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 
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