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ПЛАН РАБОТЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОПОРНОГО ЦЕНТРА 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ 
муниципального района « Мосальский район» 

на 2022-2023 учебный год.

№
п/п

Содержание
деятельности

Сроки Ответственные Результат

1. Разработка и утверждение организационной, нормативной и 
методической документации по функционированию МОЦ

1.1. Комплектование 
штатного расписания 

МОЦ

01.04..2022г. Руководитель МОЦ Штатное расписание

1.2 Организация обучения 
сотрудников

В течение года. Руководитель МОЦ Аналитическая справка

1.3. Участие в разработке 
нормативно-правовых 
актов в сфере

дополнительного 
образования в МР « 
Мосальский район»

Март -  апрель 
2022.

Руководитель МОЦ Постановления, Приказы, 
Регламент, Положение

1.4. Подготовка, 
согласование и 
утверждение 
Плана работы МОЦ

Август - 
сентябрь

Руководитель
МОЦ

Утвержденный 
план работы 

МОЦ

2. Аналитическая и экспертная деятельность МОЦ

2.1 Составление
муниципального
реестра
дополнительных
общеобразовательных
программ.

ч Ежегодно 
Август - 
октябрь

Методист Реестр ДООП



2.2. Экспертиза ДООП в 
личном кабинете 
МОЦ на портале 
ПФДО

В течение года Сотрудники МОЦ Справка по экспертизе

2.3. Проведение и участие 
в мониторинговых 
исследованиях РМЦ

По запросу Сотрудники МОЦ Справки

2.4. Осуществление 
аналитической работы

По запросу Сотрудники МОЦ Справки

2.5. Организационно -
методическое
консультирование

ситуативно Методист 
Руководитель МОЦ

Методические
рекомендации

3. Информационная деятельность

3.1 Создание интернет- 
страницы МОЦ на 
официальном сайте 
МКОУ ДО МДТ

август Руководитель
МОЦ

До 01.09.2022г.

3.2 Наполнение интернет- 
страницы МОЦ 
информацией, 
обновлением

В течение 
года

Руководитель МОЦ, 
методист

Размещение документов, 
информации.

3.3 Информационная
кампания:
- распространение < 
буклетов « Навигатор 
дополнительного 
образования 
Калужской области»
- проведение встреч с 
родителями,

Октябрь
2022г.

г

Руководитель МОЦ, 
методист

Размещение буклетов в 
соц.сетях на страницах 

учреждения;
- на интернет-странице 

МОЦ
■ В группе « в контакте» 
« Руководители» 
ООиОПД.



педагогами и 
обучающимися школ 
по вопросу получения 
дополнительного 
образования с 
использованием 
навигатора 
дополнительного 
образования;

В течение 
года

Регистрационный лист 
принявших участие в 
собрании, встрече.

3.4. Проведение 
совещания для 
руководителей 
образовательных 
учреждений
- по особенностям 
реализации программ 
с использованием 
сетевых форм 
дополнительного 
образования ;
- по особенностям 
реализации программ 
с использованием 
дистанционных форм 
дополнительного 
образования.

Октябрь
2022г.

Руководитель МОЦ Протокол совещания

3.5. сопровождение 
деятельности 
образовательных 
организаций, 
реализующих ДООП

В течение 
года

Сотрудники МОЦ Консультации

3.6. Участие в 
мероприятиях 
разного уровня по 
развитию 
дополнительного 
образования детей

В течение 
года

Сотрудники МОЦ Справки

3.7. Анализ деятельности
моцдод

июнь Руководитель МОЦ Анализ


